INICIACIO AL PROCESSADOR DE TEXT(WRITER DE L'OPEN OFFICE)

Benvinguts al curs, en nom de I'Associacié6 d'Ensenyants d'Informatica de
Catalunya.

Muntar aquest curs suposa un esfor¢ organitzatiu a I'AEIC, i personal als
coordinadors i professors: procurarem atendre't amb rapidesa i cura, conscients de
que un curs telematic pot arribar a ser complicat i feixuc.

Et volem encoratjar a realitzar-lo, aprendre'n i superar-lo, a la vegada que siguis
conscient de les seglients instruccions organitzatives...

SI US PLAU, LLEGEIX-LES ATENTAMENT

1. El preu del curs és 90€ per als que no sén socis i 60€ per als que en son.

2. El periode de pagament de la taxa del curs és des del 3 desembre fins al 8 de gener
de 2010. Seguint les indicacions del web www.aeic.es

3. Procediment d'inscripci6 En el codi del curs hi ha I'enllag on et permetra enllacar-
te amb la fitxa d'inscripcié del Departament d'Educacié.

4, Per formalitzar la inscripcié cal fer I'ingrés corresponent del curs inscrit dins
del periode

(5-12-2009 al 8-1-2010), seqguin les indicacions de l'apartat 5 d'aquest mateix
document).

5. Tot sequit fer un escrit notificant a la secretaria narcis.castanyer@gmail.com
On hi consti el nom, cognoms, el nom dels cursos inscrits i de la data del'ingrés.

6. La formalitzacié de la inscripcié es fara per rigords ordre de la data de
I'ingrés. En el cas que no es pugui adjudicar la placa del curs inscrit es
retornaran el diners sempre que s'hagi fet I'ingrés dins del periode
d'inscripcions.

7. El pagament de la taxa del curs es pot realitzar de dues maneres: a) a
través del nimero de compte 0081 5393 40 0001009203 ; b) en els caixers
automatics de la caixa veure document (document en PDF ). En el dos casos
cal indicar el nom, cognom i codi del curs

« Es un curs telematic de 30 hores.

* Treballaras en un entorn potser desconegut per a tu, si no has fet un
curs abans amb nosaltres: el Moodle.

Per accedir al curs, ves al portal de ' AEIC
http://www.aeic.es

« IMPORTANT: Entra registrant-te com a DOCENT per accedir i podras
veure actualitzats tots els avisos i notificacions importants relatius als
cursos.

* Després clica la icona del MOODLE per accedir al teu curs.

T'adjuntem un arxiu PDF anomenat COMENCEM A USAR



http://www.aeic.es/

MOODLE, amb indicacions precises de com accedir a
aquesta interficie.

Si ja has fet un curs de I'AEIC, has d'entrar amb el nom i clau que ja
utilitzaves.

Si t'has oblidat, contacta amb narcis.castanyer(@gmail.com i
intentarem resoldre el problema de forma rapida.

SI ETS UN/-A ALUMNE/-A NOU/-VA, LLEGEIX LES INDICACIONS DE
L'ARXIU “COMENCEM A USAR MOODLE” AMB MOLTA ATENCIO

L'us de I'entorn MOODLE estara molt simplificat, per...
* Poder obrir o descarregar els temes i tasques en els terminis indicats.

e Lliurar les activitats

* Fer preguntes i exposar dubtes en el forum de cada tema. Tot sera contestat
per nosaltres.

* Mirar les Qualificacions i la correccid de les Tasques.

La superacié o no del curs depén del lliurament de les tasques i de
la correccié que hauras de fer en cas que us ho demani.

* El curs estara obert des de I'11 de gener per a editar perfil i
descarregar els materials d'estudi.

* FEl calendari per lliurar tasques sera estrictament entre 1'11 de gener
iel 20 de febrer.

* La superacio del curs implica el lliurament de les tasques
correctament realitzades o corregides de forma adequada,
dins del termini establert

Si et demanem una correccid, caldra que la facis i que la
lliuris abans del 20 de febrer.

Minims per superar el curs

Haver lliurat correctament (o haver de corregir a posteriori)
entre el 90 i el 100% de totes les tasques del curs.

FORMAT DELS MATERIALS
Els materials estaran, quasi tots, en PDF.

ATENCIO!: De vegades els documents pdf no s'obren correctament en
el moodle.

Actualitza la pagina del navegador i s'obriran.

O clica el boto dret del ratoli sobre I'enlla¢ de cada tasca i escull I'opcié de
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descarregar el document a l'ordinador.

* El lliurament de les tasques estara indicat en el document o la pagina
“Tasques a realitzar”.

« Aquest és un curs d'iniciacio.

Els materials s6n comuns a tots els alumnes.

Els coneixements que aprendrem s6n molt basics i les activitats s6n molt
senzilles a priori, cosa que no treu que hi puguin haver complicacions, que
resoldrem amb la millor voluntat i rapidament. A grans trets, podem dir, que
comencgarem per instal-lar I'Open Office 3 i treballarem els diferents tipus de
lletres, llistats, paragrafs, pagines, hipervincles, ortografia, la barra de dibuix,
taules, formats de sortida i per acabar inclourem férmules en el text.

Els materials no s'amplien ni personalitzen.

Els aclariments de dubtes, observacions, suggeriments i ajudes del professor als
alumnes si que son personalitzats.



